UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA MINH SON Poc 1ap — Tw do - Hanh phlc
S6:03 /QD-UBND Minh Son, ngay 08 thdng 01 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh K¢ hoach cii cach hanh chinh nim 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA MINH SON

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sita doi, bo
sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén dia phwong
ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi quyet so T6INQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii vé viéc ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuoc giai doan 2021-2030;

Can cir Ké hoach hanh dong sé 22-KH/TU ngay 23/7/2021 ciia Ban Chdp hanh
Dang bo tinh Thanh Hoa thuc hién Khdau dot pha vé dcfy manh cai cach hanh chinh, tao
méi trwong dau tw théng thodng, hdp dan, giai doan 2021 - 2025;

Can cir Quyét dinh sé 5347/0D-UBND, ngay 24/12/2021 ciia UBND tinh Thanh
Héa vé ban hanh Ké hoach cdi cach hanh chinh nam 2022,

Can cit Quyet dinh s6 5307/0P-UBND ngay 30 thang 12 nam 2021 ciia Chii tich
UBND huyén Ngoc Lac vé ban hanh Ke hoach CCHC nam 2022;

Xét d@é nghi ciia Van phong UBND xd Minh Son.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cai cach hanh chinh nam
2022.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Thu trudng co quan UBND xa, Cong chire chuyén mon UBND xa, Truong
thon, Thu truong cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3 Qb;

- Phong NV (b/c);

- TTr Pang uy (b/c);

- CT, cac PCT xa;

- C4c b phan lién quan;
- bai thanh x3;

- Luu VP-UBND;

- In ban




OACH CAI CACH HANH CHINH NAM 2022
9 theo Quyet dinh so 02/QD-UBND ngay 08 thang 01 nam 2021
cua Chu tich UBND xa Minh Son)

L. MUC TIEU, YEU CAU

- Cu thé héa muc tiéu, cac nhiém vu va giai phap chu yéu trong Chuong trinh téng
thé cai cach hanh chinh nha nudc, giai doan 2021 - 2030 cua Chinhphu; K& hoach hanh
dong thuc hién Khau dot pha vé déy manh cai cdch hanh chinh, tao moi truong dau tu
thong thoang, hap dan giai doan 2021 - 2025 cta Ban Chap hanh Pang b tinh va Ké
hoach cai cach hanh chinh giai doan 2021 - 2025 cia UBND huyén; Ké hoach cai cach
hanh chinh giai doan 2021 - 2025 cua UBND xa.

- Céc co quan, don vi nhan thirc day du, xac dinh cong tac cai cach hanh chinh l1a
nhiém vu trong tdm, xuyén subt trong trién khai thuc hién nhiém vu phat trién kinh té xa
hoi ¢ dia phuong, don vi minh.

- Xac dinh 13 trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan hanh chinh nha nuéc trong
qua trinh trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh; gin cai cach hanh chinh
voi1 cai thién moi truong dau tu, kinh doanh, nang cao nang luc canh tranh.

I1. NOI DUNG, NHIEM VU VA GIAI PHAP 1.

Mot s6 muc tiéu, chi tiéu cu thé

- M6t s6 muc tiéu, chi tiéu cu thé.

- Tap trung ra soat cac vin ban quy pham phap lut cic cap da ban hanh, dé xuét
b sung, stra doi kip thoi phit hop véi tinh hinh thyc té cua dia phuong va dung theo quy
dinh cua phap luat.

- Thuc hién dang quy dinh vé trinh tu soan thao, tham dinh van ban trudc khi ban
hanh. Thuong xuyén ra soat, kiém tra, hé thong hoa van ban quy pham phap luét con
hiéu luc va cac van ban hét hiéu luc di c6 van ban thay thé dé kip thot trién khai thuc
hién, nhét 14 cac vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé TTHC.

- Tap trung hoan thién ddng bo, minh bach cac thé ché thudc tham quyén trong cac
linh vuc: Quan Iy dat dai, dau tu xdy dung, gido duc, ddm bao an sinh xa hoi va phat
trién néng thon.

- Quy dinh trach nhiém cua céc co quan nha nudc trong viéc chim lo doi song vat
chat va tinh than ctia nhan dan.

Nghién cuu, khao sat, xay dung co ché, chinh sach phu hop dé phat huy tiém
nang, loi the clia x4, nhat 13 nhitng chinh sach thu hiit dau tu kinh doanh, phat trién néng
nghiép, tiéu thu cong nghi¢p, thuwong mai dich vuy..

Pam bao tat ca thu tuc hanh chinh duoc kiém soat chat ché va phai dugc niém
yét cong khai, rd rang, minh bach, chinh xéc.

+ Muc d6 hai long cua to chuc, ngudi dan, doanh nghiép vé giai quyét thu tuc
hanh chinh dat téi thiéu 90%; 100% ho so thu tuc hanh chinh du diéu kién duoc giai



quyét truc tuyén muic do 3, mic do 4 va duge sb6 hoa két qua giai quyét. Tdi thieu 90%
ho so giai quyét thu tuc hanh chinh dugc luan chuyén trong ndi b gitra cac co quan co
tham quyén giai quyét hodc cac co quan c6 lién quan duoc thyc hién bang phuong thirc
dién tir.

+ 100% can b, cong chirc cap xa c6 trinh d6 chuyén mén dap tGng tiéu chuan theo
quy dinh.

+ 100% ho so cong viéc tai UBND xa dugc xur ly trén moi truong mang (trur hd
so cong viéc thudoc pham vi bi mat nha nudc); 100% cac bao cao dinh ky va bao cao
thong ké vé kinh té - xa hoi ctia X dugc thuc hién trén Hé thong thong tin bao cao ctia xa
va két noi voi Hé thong thong tin bao cao huyén.

2. Noi dung, nhiém vu va gidi phap

2.1. Ci cach thé ché

- T4p trung ra soat cac vin ban quy pham phép luat cac cip da ban hanh, dé xuat
bd sung, sura doi kip thoi phu hgp véi tinh hinh thyc té€ cia dia phuong va dung theo quy
dinh cua phap luat.

- Tha trudng ting co quan, don vi chi dao tiép tuc ra soat cac van ban quy pham
phap luat da ban hanh. Kiém soat chat ch€ viéc thuc hién cac quy trinh xay dung, ban
hanh van ban quy pham phép luat cua chinh quyén dia phuong.

- Tap trung hoan thién déng b, minh bach cac thé ché thudc thidm quyén trong
cac linh vyc: Quan 1y dat dai, dau tu xay dung, y t€, gido duc, ddm bao an sinh xa hoi va
phat trién ndng thon.

- Pam bao tit ca thu tuc hanh chinh (TTHC) duogc kiém soat chit ché va phai
dugc niém yét cong khai, ro rang, minh bach, chinh Xac.

2.2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Cung ¢, d6i mai, nang cao chét luong, hiéu qua hoat dong ctia Bo phan tiép
nhan va tra két qua cap xa.

- Duy tri ty 18 giai quyét dung han tir 98% tro 1én; nghiém tac thyc hién viéc xin
16i nguoi dan, to chic khi dé xay ra tré hen ( néu co); 100% ho so thi tuc hanh chinh du
diéu kién dugc gidi quyét truc tuyén mirc do 3, muc do 4 va dugc sO hoa két qua giai
quyét; 95% t6 chuc, nguoi dan, doanh nghi¢p hai long véi sy phuc vu cua cac co quan
hanh chinh nha nudc.

- Thuc hién day du, kip thoi viée cong khai, niém yét TTHC thudc thim quyén
gidi quyét cia UBND xa ngay sau khi cap c6 tham quyén cong b6 TTHC.

- Nang cao chat luong, hi€éu qua hoat dong cua bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua (bd phan mot cura), cap xa.



- Nang cao chat luong viéc thuc hién cong khai két qua giai quyét TTHC, cong
khai xin 18i trong giai quyét TTHC; thuc hién nghiém viéc xr Iy trach nhiém ca nhan va
trach nhiém lién d6i ctua nguoi dimg dau co quan, don vi dé xay ra viéc can bd, cong
chtrc, thudce quyén quéan 1y truc tiép c6 hanh vi gdy kho khan, phién ha, sach nhiéu trong
qua trinh giai quyét TTHC cho t6 chire, cong dan.

2.3. Cai cach cong vu

- Xay dung, ban hanh trach nhiém cta ngudi dimg dau co quan hanh chinh céc cap
khi dé xay ra tinh trang can bo, cong chirc thudc tham quyén quan 1y c6 hanh vi vi pham
bi xir 1y trong giai quyét thu tuc hanh chinh; quy dinh xir Iy d6i v6i can bg, cong chire,
vién chirc ¢6 hanh vi vi pham, gy phién ha, nhiing nhiéu t6 chirc, ngudi dan va doanh
nghiép.

- Co cAu, srflp Xép lai d01 ngli can bd, cong chirc, vién chuc theo vi tri viéc lam,
khung nang lyc, bao dam ding nguoi, dung viéc, nang cao hi¢u luc, hiéu qua; hop 1y vé
co cau.

- P6i méi phuong phap, quy trinh danh gia, phan loai can bd, cong chtc, vién
chtic theo Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 cuia Chinh phu, dam bao dan
chu, cong khai, minh bach, lugng hoéa céc ti€u chi danh gia va dé cao trach nhiém nguoi
dung dau.

2.4 Cai cach tai chinh cong

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién chi ngan sach nha nuéc, phét
hién kip thoi nhitng sai pham; khong dé xay ra hién tuong vi pham nghiém trong cac quy
dinh vé tai chinh, 1am that thoat tai san cta nha nudc.

- Thu trudng co quan cé trach nhiém quan 1y dang quy dinh dbi voi tai san, tai
chinh ctia nha nudce giao cho don vi str dung, khong dé xay ra tham 6, tham nhiing.

2.5. X4y dung chinh quyén dién tir

- Ra soat, dé xudt cap nhat, stra doi, bo sung khung phap 1y ctia x& trong xay dung,
phat trién Chinh quyén sd. Thuc hién ding cac chinh sach, quy dinh phap 1y vé phi, 18
phi nham khuyén khich ngudi dan, doanh nghiép str dung, cung cap cac dich vu so.

- Trién khai cac chuong trinh, chinh sach thiic ddy ung dung va phat trién cong
ngh¢ thong tin va truyén thong, hién dai héa nén hanh chinh.

- Nang cao hiéu qua hoat dong va ting budc nang cap Hé théng phan mém mot
ctra dién tir; Cong dich vu cong cta x4. Pay manh ting dung cong nghé thong tin trong
giai quyét thii tuc hanh chinh, trong quan 1y, diéu hanh phan dau 100% céc van ban, tai
li¢u cia co quan nha nudc cac cép (trir van ban mat) dugc trao ddi, tao lap, xu 1y, ky $6
trén mo1 truong dién tu.



- Hoan thanh viéc chinh 1y, s6 hoa toan bd hé thdng tai liéu luu trir trong cac co
quan hanh chinh nha nuéc, dam bao thuan lgi trong khai thac, st dung phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh cua céc cap, cac nganh va phuc vu nhu cau chinh dang cua to chc,
nguoi dan va doanh nghiép.

- Phét trién céac co s dit litu chuyén nganh phuc vu tng dung, dich vu Chinh
quyén sb trong ndi bo cia UBND XA,

- Chuan hoa, dién tr hoéa quy trinh nghi¢p vu xur Iy hd so trén moi truong mang;
thuc hién s6 hoa ho so, luu trit ho so cong viéc dién tir ciia cac co quan nha nudc theo
quy dinh.

- Phat trién ung dung, dich vu phuc vu nguoi dan, doanh nghiép: hoan thién cong
Dich vu cong cia Xa, hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Xa dé cung cap
dich vu cong truc tuyén; hoan thanh viéc tich hop toan bo dich vu cong tryc tuyén mirc
do 3, 4 1én cong Dich vu cong quoc gia.

- Phat trién, tich hop cac ung dung thanh toan dién tir, da dang hoa cac phuong
thirc thanh toan khong dung tién mat dé pho cap, tang kha nang tiép can dich vy thanh
toan dién tir mdt cach rong rai dén nguoi dan.

- Tiép tuc trién khai viéc xay dung ap dung, chuyén doi Hé thong quan Iy 8 chat
lugng theo Tiéu chuan ISO 9001:2015 vao hoat dong cua cac co quan nha nudc cac cap
va don vi sy nghi¢p cong lap; tdng cuong ki€m tra viéc duy tri, cai tién HTQLCL theo
Tiéu chuan ISO 9001 tai x4.

2.6. Cong tac chi dao, diéu hanh, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh

- Trén co s& Ké hoach cai cach hanh chinh cua x4, tién hanh phéan cong, giao trach
nhiém cu thé cho ting ca nhan, tap thé. Xac dinh rd trach nhiém nguoi ding dau trong
chi dao, diéu hanh thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh.

- T6 chtc danh gia tu chdm diém danh gia muc do hoan thanh nhi¢m vu cua
UBND céap xa nham danh gia thuc chat, khach quan, chinh xac két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao cua cac co quan, don vi.

- P6i méi cach thuc, da dang hoa ndi dung, hinh thirc tuyén truyén vé cai céch
hanh chinh, trong d6 tap trung dén cong khai, minh bach, giam thoi gian trong giai quyét
thu tuc hanh chinh, dich vu cong mirc d 3, muc do 4, tiép nhan va tra két qua qua dich
vu buu chinh cong ich. Duy tri ban tin CCHC, cai cach TTHC trén trang thong tin dién tir
X4, trén song Pai thanh dinh ky tbi thiéu 02 ky/thang.

- Pay manh thanh tra, kiém tra cong vu, kiém tra cai cach hanh chinh; phat huy vai
tro ctia Mt tran T6 quéc Viét Nam xa va cac tang 16p nhan dan trong giam sat thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh.



- Duy tri vi¢c dua ndi dung thong tin vé tinh hinh thyc hién CCHC, két qua thuc
hién cai cach TTHC vao céac cudc hop cua UBND cap xa.

I11. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién cac nhi¢m vu CCHC nam 2022 duoc léy tur nguén kinh phi chi
thuong xuyén, chi nhiém vu dac thu ctia don vi dugc phé duyét cuing du toan kinh phi
cua cac don vi trong nam.

1. Chi tich, cac PCT UBND x4 truec tiép trién khai va to chirc thwe hién cac
nhiém vu sau:

Chu tich UBND xa chiu trach nhiém chi dao trién khai thyc hién chung va kiém
tra, bao céo tinh hinh trién khai thyc hién Ké hoach nay tai dia phuong voi UBND
huyén. Tap trung chi dao cong chirc lam viée tai bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
dung quy dinh, cong khai niém yét ddy du thu tuc hanh chinh thyc hién tai cap x4 theo
quy dinh.

- Chu dong trién khai cac nhiém vu cai cach to chirc bd may hanh chinh; Xay
dung va nang cao chat luong d6i ngli CBCC; trién khai thuc hién cac co ché giai quyét
TTHC;

- Chu ddng trién khai noi dung hoan thién cac quy dinh vé TTHC trong nhiém vy
cai cach TTHC;

- Chu dong xay dung Quy ché phdi hop theo co ché lién thong tai cac co quan
doan thé.

- Chu dong viéc xay dung va hudng dan thyc hién phuong phéap do luong mirc do
hai long ctia ¢4 nhan, t0 chirc ddi véi dich vu hanh chinh tai UBND x3 va cic co quan,
don vi trén dia ban x3;

- Chu dong td chirc boi dudng, tap huén tai chd cho can b, cong chirc xa vé cong
tac cai cach hanh chinh;

- C6 trach nhi¢ém tlep nhan, giai quyet cac phan anh cua céac t6 chirc, cong dan va
gia trinh v&i cac cap co tham quyén vé thuc hién TTHC chua tt thudc linh vuc dia
phuong minh phu trach

- Tham muu cho Chu tich UBND xa xay dung va ban hanh ké hoach CCHC nim,
ké hoach kiém tra CCHC nim ctia xA.

2. Van phong UBND xa:

a) La bo phan thuong truc t6 chic trién khai thuc hién cong tac CCHC ctia UBND
X&;

b) Kiém tra va téng hop viéc thuc hién ké hoach, tham muu cho UBND x& cac
bao cao vé CCHC theo dinh ky hang thang, quy, 6 thang va hang nam hoic dot xuat;

¢) Trién khai thuc hién B6 chi sb theo ddi, ddnh gia CCHC tai UBND x4 theo quy
dinh va huéng dan cia UBND huyén va Chi tich UBND x4;

d) La dau mdi bo phan tiép dan va tra két qua cho cong dan tai van phong mot
clra, mot ctra lién thong ciia UBND x3, quan 1y bo S tay tiép cong dian caa UBND xa.



e) Phéi hop vé6i cac bo phan chuyén moén khac tham muu cho UBND trong gidi
quyét, tra 10 cac ¥ kién, thic méc, don thu kién nghi, don thu khiéu nai, td céo cua cong
dan. linh vuc ton gido; linh vuce tin dung.

f) Thuc hién kiém tra, ra soat cac quy dinh TTHC da duoc ban hanh, 4p dung tai
cap x4, tham muu cho Chu tich UBND x4 trinh cac cdp c6 tham quyén xem Xét ban
hanh, stra d6i cac TTHC khong con phu hop, 4p dung cac TTHC méi tai dia phuong.

3. Tw phap:

a) Thuc hién tham muu cho UBND xa va chu tri thuc hién cac nhiém vu CCHC
trong cac linh vuc: linh vuc Hanh chinh - Tu phap.

4. Pia chinh:

Thuc hién giai quyét cac TTHC vé linh vuc dia chinh - X&y dung: linh vuc xay
dung, linh vuc dat dai, linh vuc nong nghi¢p, linh vuc duong thuy noi dia; linh vuc
duong bo,

Phoi hop véi cac bod phén chuyén moén tham muu cho UBND giai quyét cac
don thu kién nghi, don thu khiéu nai, t cdo cta cong dan trong linh vuc dia chinh, quy
hoach dét dai.

- Kaé toan - Ngan sach:

Cha tri thye hién nhiém vu cai cach tai chinh céng.

Chu dong tham muu, t6 chuc thuc hién kip thoi céc chi dao cai cach tién luong
cua Chinh phu.

Tiép tuc thuc hién co ché tu vé bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh cap
xd. Tham muu bd tri kinh phi thuc hién ké hoach CCHC hang nam cua huyén.

Tham muu cho Chi tich xa vé thuc hién cac chinh sach vé dau kinh phi thanh
1ap doanh nghiép trén dia ban xa.

Chu dong tham muu phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan ra soat lai cac loai
phi, 1& phi va céc khoan huy dong dong gop trong nhan dan dé kién nghi bai bo hoic kién
nghi bai boé nhitng khoan thu khong con phu hop.

6. Van hoa — Thong tin, TDTT:

Thuce hién tham muu cho UBND giai quyét cac TTHC vé cac linh vuc vin hoa:
linh vuc van héa, linh vuc gia dinh, linh vuc gido duc.

Chu tri trién khai ndi dung Gmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia
cac co quan hanh chinh nha nudc.

Thyc hi¢n cong tac tuyén truyén cac ké hoach CCHC ctia UBND x4, cic quy
dinh TTHC 4p dung & cap xa dén nhan dan theo chi dao ctia Chi tich UBND.

7. Chinh séch - xa hdi:

- Tham muu cho UBND x4 cac ché do chinh sach xa hoi, phuc loi xa hdi trong
linh vuc chinh sach x4 hoi gdm: linh vuc chim séc va bao vé tré em, linh vire Ngudi co
cong, linh vyc bao trg xa hoi, Lao dong viéc lam; linh vuc viéc lam.

- Thuyc hién tham muu cho UBND xa déng thoi truc tiép thuc hién xir Iy céac hd
so, TTHC trong linh vuc chinh sach xa hoi.

8. Cong an xa:



a) Chu tri thyc hién va tham muu cho UBND xa trong nhiém vy CCHC: linh vuc
cap chimg minh thu nhan dan va linh vuc ding ky, quan 1y cu tra.

9. Ban chi huy quan sw xa:

a) Chu tri thuc hién va tham muu cho UBND x3a trong nhiém vu CCHC: linh vuc
Dang ky nghia vu quan su.

10. Tram Y té XA:

Chu tri thuc hién ndi dung xa hoi hoa linh vuc y té; trién khai thyc hién phuong phap do
ludng mirc d6 hai 1ong cta nguoi dan ddi véi dich vu v té cong.

11. Cac don vi trwomg hoc: Trung hoc co s&, Tiéu hoc, Mam non trén dia
ban:

Chu tri thyc hién ndi dung xa hdi hoa linh vuc gido duc, dao tao; trién khai thuc
hién phuong phéap do ludng mirc do hai 1ong cta nguoi dan dbi véi dich vu gido duc dao
tao cONg.

Trong quéa trinh t6 chire thuc hién Ké hoach, Cong chirc chuyén mon, cac don vi
c6 lién quan dinh ky bao céo bang vin ban két qua thuc hién; dong thoi phan anh nhiing
kho khan, vuéng mac vé Van phong UBND x4 dé tong hop bao cao UBND x& xem xét,
chi dao./.
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