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XA MINH SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:20 /KH-UBND Minh Son, ngay 01 thang 3 nam 2022
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2022

Thyc hién ké hoach s6 37/KH - UBND ngay 88/02/2022 ciia UBND
huyén Lac vé cong tac van thu, luu trit ndm 2022. Uy ban nhan dan xa Minh
Son ban hanh Ké hoach cong tac vin thu, luu trir nim 2022, cy thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tang cuong hoat dong quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit; ting budc
hoan thién cong tac van thu, luu trit; quan 1y thong nhat, bao quan an toan va to
chuc sir d ng c6 hi¢u qua tai liéu luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong
clia cac co quan, to chuc.

- Nang cao nhan thire, trach nhiém cua can bg, cong chuce, vién chuac Ve Vi
tri, vai trd , tim quan trong cua cong tac van thu, luu trir, nhat 1a vai trd , trach
nhiém cta ngudi dimg dau trong viéc quan 1y, chi dao va to chic thuc h|¢n cong
tac van thu, luu trit tai cac co quan, to chac mét cach thong nhat, dat hiéu qua
cao va phat huy duoc gia tri tai liéu luu tri.

2. Yéu cau

Céc co quan, don vi, bo phan cin cir Ké hoach nay va tinh hinh thuc té
cua don vi thuc hién tot cong tac van thu, luu trir; xay dung va to chuc thuc hién
K€ hoach cong tac van thu, luu trlk theo ding quy dinh cua phap luat hién hanh;
dua ndi dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit thanh mot
trong cac tiéu ch danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao doi vdi cong
chtrc.

I1. NQI DUNG

1. Thuc hién nhiém vu thwong xuyén

a) Tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tac vin thu, luu trir:

Céc co quan, to chire ting cudng tuyén truyén, phd bién phap luét vé cong
tac van thu, luu tri trén cac phuong tién thong tin dai ching, cong thong tin dién
tu: Luat Luu trir, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phu
V€ cong tac van thu, Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh
phu veé tang cudng cong tac 18p ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trlk co
quan, Luu trir lich su; Quyet dinh so 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu
tudng Chinh phu vé phé duyét Bé an “Luu trir tai ligu dién tir Cua cac co quan
nha nudc giai doan 2020 - 2025”; Chi thi s6 02/CT-UBND ngay 07/01/2022 cta



Chu tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac van thu, luu trit trén dia ban
tinh Thanh Hoa

b) Xay dung, stra d(‘)iz bo sung, ban hanh méi cac van ban quan 1y va van
ban hudng dan nghiép vu vé van thu, luu trir

- Ban hanh mdi hodc stra ddi, bd sung, thay thé kip thoi cac van ban vé
cong tac van thu, luu trir cho phu hgp véi quy dinh cua phap luat hién hanh,
trong do, tap trung vao: Quy ché cong tac van thu, luu trit; K& hoach cong tac
van thu, luu trit; Danh muc hd so cia co quan, to chirc; Ké hoach chinh 1y tai
liéu, lya chon tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién giao ndp vao Luu trir lich sir
tinh (Chi cuc Van thu - Luu trit) theo quy Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cta Ch nh phua vé cong tac van thu.

¢) Cong tac to chirc can bo, tap huan, bdi dudng nghiép vu.

- Céc co quan, tO chuc, don vi, sap xép té chic bd may va b tri cong
chtrc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir dam bao dép tng yéu cau cong
vi€c va cong tac van thu, luu trit dién tur; dam bao cong chuc, vién chirc dap tng
tiéu chuan ngach, chac danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

- Thuc hién ché @6 phu cap doc hai, bdi dudng bang hién vat cho can b
cong chure, vién chuc l1am cong tac Iuu trir ding quy dinh; quan tam dén che do
phu cap cho can bd ki€ém nhiém lam cong tac luu trit tai cac co quan, td chuc.

d) Thuc hién viéc chinh ly, sb hoa tai lidu luu trix trong cac co quan hanh
ch nh nha nudc, dam bao thuan loi trong khai thac, st dung, phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh cua cac cép, cic nganh va phuc vu nhu cau chinh dang cua to
chire, nguoi dan va doanh nghiép.

e) Tiép tuc day manh ng dung cong ngh¢ thong tin trong viéc quan 1y
van ban, giai quyét cong viéc va 1ap hd so dién tir trén Hé thong phan mém
Quan 1y van ban va Ho so cong viée trong cac co quan nha nudc trén dia ban
x&; ddng thai, trang bi co s& ha ting k§ thuat dam bao tng dung van hanh hé
théng quan 1y tai liéu luu trix dién ta, dam bao cac quy trinh nghiép v tao 1ap hd
so luu trir dién ta.

2. Thuc hién nhiém vu trong tdim nam 2022

- Trien khai va to chac thyc hién Chi thi s 02/CT-UBND ngay
07/01/2022 cua Chu tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac van thu, Iuu
trir trén dia ban tinh Thanh Hoa.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé quan 1y vin ban va 1ap hd so cong
viéc trén moi trudng dién tir; thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri va giao nop ho
s0, tai liéu vao Luu trit co quan, lua chon tai lidu c6 gia tri bao quan vinh vién
giao ndp vao Luu trix lich sir; thuc hién tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh
ctia phap luat; dua viéc chap hanh phap luat vé van thu, luu trit thanh mot trong
c4c tiéu chuan dé danh gia mirc do hoan thanh nhiém vy dugc giao hang nam.



- Thuc hién chinh 1y tai liéu ton dong tir ndm 2020 trd V& trudce va sb hoa
tai liéu da duoc chinh 1y tai don vi, theo tinh than Chi thi s6 02/CT-UBND ngay
07/01/2022 cuia Chu tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac van thu, luu
trit trén dia ban tinh Thanh Hoa.

- B4 trf kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trir theo quy dinh tai Diéu 39
cta Luat Luu trir va Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua
Chinh phu. Quan tdm cai tao phong, Kho luu trit theo quy dinh, lap dit trang
thiét bi can thiét ¢é dam bao an toan tai liéu luu trir theo quy dinh tai Thong tu
s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia Bo Noi vu va Chi thi s 35/CTTTg
ngay 07/9/2017 cta Tha tuéng Chinh phu.

- Vén phong UBND xa Tham muu trinh UBND x4 ban hanh K¢ hoach
chinh ly tai liéu ton dong tai cac bo phan chuyén mon;

- Tang cudng quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir; xay dung ké
hoach va thanh 1ap doan kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh hién hanh
ctia phap luat va cac van ban caa UBND tinh vé cong tac van thu, luu trit tai cac
co quan, to chirc trén dia ban x&; kip thoi huéng dan, phoi hop xtr Iy vuéng méc,
nhac nha, chan chinh cac ton tai, han ché.

- T6 chirc cac 16p tap huan, boi dudng nghiép vu , phd bién huéng dan ki
nang, nghiép vu cong tac van thu, luu trir, dac biét 1a van thu, luu trir dién tir cho
cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir trén dia ban xa.

I11. TO CHUC THUC HIEN

Thu truéng cac co quan, don vi cap x4, cong chizc chuyén mon cin ci vao
Ké hoach nay va chic nang, nhi€ém vu dugc giao, xay dung Ké hoach cong tac
van thu, luu trir nam 2022.

Vin phong UBND x& c6 trach nhiém theo ddi, don déc, kiém tra cac co
quan, don vi c6 lién quan thyuc hién cac nhiém vu duoc giao; dinh ky tong hop,
bao cao két qua thuc hién vé UBND x4 va Phong Noi vu huyén ..

Noi nhdn:

- Phong Néi vu ;

- Chu tich, cac Pho chu tich x&;
- Cong chuce xa.

- Luu: VT, VP.
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